CENTRALNA
KOMISJA )
EGZAMINACYJNA Wskazoéwki dla Przewodniczacego Zespotu Egzaminacyjnego (PZE)

Dyrektora Szkoty/Osrodka Egzaminacyjnego (OE) korzystajacego z SIOEPKZ w sesji 2021 Zima (styczen-luty 2021)

1) Przed egzaminem:

a. Sprawdz czy [lista zdajacych] wydrukowana z SIOEPKZ odpowiada stanowi faktycznemu (Menu: PROCES EGZAMINOWANIA > EGZAMINY > EGZAMINY - ARKUSZE | DANE > 2021
Zima (styczen-luty 2021) > SZUKAJ > Dany egzamin > Lista zdajgcych)

Uwaga: gdy na [liScie zdajacych] brakuje zdajgcych lub widniejg zdajacy, ktérych nie powinno by¢ na [liscie zdajacych] skontaktuj sie bezzwtocznie z OKE w celu aktualizacji
[listy zdajacych] do stanu faktycznego i wydrukuj ponownie [liste zdajacych].

b. Wydrukuj [protokét z przebiegu egzaminu] z SIOEPKZ i przekaz go wraz z innymi wymaganymi procedurami dokumentami Przewodniczagcemu Zespotu Nadzorujacego (PZN) (Menu:
PROCES EGZAMINOWANIA > EGZAMINY > EGZAMINY - ARKUSZE | DANE > 2021 Zima (styczen-luty 2021) > SZUKAJ > Dany egzamin > Protokét do egzaminu).

2) Poegzaminie:

a. Odbierz odrecznie wypetniony [protokét z przebiegu egzaminu] od Przewodniczgcego Zespotu Nadzorujgcego (PZN) i upewnij sie czy w otrzymanym [protokole z przebiegu egzaminu]
nie zostali dopisani lub skresleni recznie zdajacy, (np. tylko w skutek uzasadnionych wypadkéw losowych zwigzanych ze zmiang miejsca egzaminowania lub terminu egzaminu dla
skreslonego lub dopisanego recznie zdajacego) .

Uwaga: gdy w otrzymanym [protokole z przebiegu egzaminu] pojawili sie recznie dopisani zdajacy, lub gdy w otrzymanym [protokole z przebiegu egzaminu] zostali recznie
wykresleni zdajacy (np. w skutek uzasadnionych wypadkow losowych zwigzanych ze zmiang miejsca egzaminowania lub terminu egzaminu dla dopisanego recznie lub
wykreslonego recznie z protokotu zdajgcego), niezwtocznie i obligatoryjnie skontaktuj sie z OKE przed wykonaniem kolejnych czynnosci w SIOEPKZ, tak aby pracownik OKE
nanidst wszystkie potwierdzone zdarzenia losowe w SIOEPKZ.

b. Ustaw obligatoryjnie date oraz godzine rozpoczecia i zakoriczenia egzaminu zgodnie z [protokotem z przebiegu egzaminu] otrzymanym od Przewodniczgcego Zespotu Nadzorujacego
(PZN) (Menu: PROCES EGZAMINOWANIA > EGZAMINY > EGZAMINY > 2021 Zima (styczen-luty 2021) > Rodzaj egzaminu > SZUKAJ > Dany egzamin > Potwierdz zakoriczenie).

c.  Stworz obligatoryjnie elektroniczng wersje [protokotu z przebiegu egzaminu] odpowiadajaca faktycznemu [protokotowi z przebiegu egzaminu] otrzymanemu od Przewodniczgcego
Zespotu Nadzorujacego (PZN)
(Menu: PROCES EGZAMINOWANIA > EGZAMINY > EGZAMINY > EGZAMINY — PROTOKOLY > 2021 Zima (styczen-luty 2021) > Rodzaj egzaminu > SZUKAJ > Dany egzamin > Protokoty
> DODAJ).

Uwaga: zgodnie ze stanem faktycznym otrzymanego [protokotu z przebiegu egzaminu] uzupetnij w SIOEPKZ:

1. Informacje o dziataniach podjetych w zwigzku ze stwierdzeniem nieprawidtowosci w funkcjonowaniu indywidualnego stanowiska egzaminacyjnego*/naruszenia
pakietéow egzaminacyjnych*.

Uwagi o przebiegu czesci pisemnej egzaminu zawodowego, w tym informacje o wystgpieniu przypadkow szczegdlnych.
Szczegoty dotyczace przebiegu egzaminu kazdego zdajgcego:

a. obecny

b. laureat

c. nieobecny

d. przerwany/rezygnacja

e. wymieniono arkusz egzaminacyjny

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 448 66 60 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
Stronalz2



CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA

d. Po uzupetnieniu w SIOEPKZ zgodnie ze stanem faktycznym [protokotu z przebiegu egzaminu] wybierz przycisk GENERUJ PROTOKOL | WYKAZ (nie musisz drukowac tego
wygenerowanego protokotu, ma on by¢ jedynie zgodny z otrzymanym od Przewodniczgcego Zespotu Nadzorujgcego (PZN) [protokotem z przebiegu egzaminu])

Uwaga: Do OKE nalezy przekazac [protokét z przebiegu egzaminu] w wersji papierowej otrzymany od Przewodniczgcego Zespotu Nadzorujgcego (PZN), czyli ten, na ktorym
znajduja sie odrecznie ztozone podpisy zdajacych oraz cztonkéw zespotu nadzorujacego.

3) Stwoérz [protokoty zbiorcze z przebiegu egzaminu] po zakonczeniu:

a. wszystkich egzaminéw pisemnych z danej formuty w dniach: 12 - 16 stycznia 2021 roku
b. wszystkich egzaminéw praktycznych model (d) w dniu: 11 stycznia 2021 roku
c.  wszystkich pozostatych egzaminéw praktycznych z konkretnej kwalifikacji w dniu przeprowadzenia ostatniego z egzaminéw z danej kwalifikacji:

i model (dk)
ii. model (w)
iii. model (wk)

(Menu: PROCES EGZAMINOWANIA > EGZAMINY > EGZAMINY > EGZAMINY — PROTOKOLY ZBIORCZE > DODAJ > 2021 Zima (styczen-luty 2021) > Rodzaj egzaminu > UTWORZ NOWY
PROTOKOL ZBIORCZY).

Uzupetnij zgodnie ze stanem faktycznym pola:

a. Informacja o dziataniach podjetych w zwigzku ze stwierdzeniem nieprawidtowosci w funkcjonowaniu indywidualnego stanowiska egzaminacyjnego/naruszenia pakietow
egzaminacyjnych.

b.  Uwagi o przebiegu czesci pisemnej egzaminu zawodowego, w tym informacje o wystgpieniu przypadkow szczegdlnych.
wybierz przycisk GENERUJ PROTOKOL ZBIORCZY,

Uwaga: Kazdy [Protokét zbiorczy z przebiegu egzaminu] nalezy wydrukowac, odrecznie podpisac i przekaza¢ do OKE wraz z pozostatymi wymaganymi procedurami dokumentami.
Powyiszy skrot zostat przygotowany na podstawie instrukcji:

0022 SIOEPKZ Instrukcja przygotowania Protokotu z przebiegu czesci pisemnej egzaminu dla PZE i PZN (wersja 4.0)

0023 SIOEPKZ Instrukcja edycji Protokotu z przebiegu czesci pisemnej egzaminu dla PZE i PZN (wersja 4.0)

0024 SIOEPKZ Instrukcja przygotowania Protokotu zbiorczego z przebiegu czesci pisemnej egzaminu dla PZE (wersja 4.0)

0021 SIOEPKZ Instrukcja pobrania dokumentow potrzebnych do przygotowania miejsca i stanowiska egzaminowania egzaminu dla danego typu egzaminu (wersja 4.0)
0025 SIOEPKZ Instrukcja przygotowania Protokotu z przebiegu czesci praktycznej egzaminu dla PZE i PZN (wersja 4.0)

0026 SIOEPKZ Instrukcja edycji Protokotu z przebiegu czesci praktycznej egzaminu dla PZE i PZN (wersja 4.0)

0027 SIOEPKZ Instrukcja przygotowania Protokotu zbiorczego z przebiegu czesci praktycznej egzaminu dla PZE (wersja 4.0)
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